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1,1. FIас"t,ояшая ГIоли,t,ика обlцес"гвý с ограt{кчсн}Iоfi Фтветстве}лноýтыо ооо *кдЮт-компд}IИЯ'' 
в

{,!Tllý{LcllнIr пбработки пýрý(}н&ltь},lых даllныХ (r]IПJIеs - Гlолltтlлклl) разработаlIа ýо исп{)лr1gýие треýовпнлtй
ll, f ,l. 1 ет. l8.1 Фелеральног0 закоýа o,r.?7.07.?006 N lý2_Ф3 ''О персош&qьшьж дgtllных'' (дtr_пее - Закон о
пepc{)lllUIbIIIrIX j{ilItl{Ыx) в це;tЯк обеýltе,lе}lия защИl,ы шреts н свобоД чеJIовека н rрiDкланшяа прI.{
ОбРНSОТКе еГ0 t]еРСOtt&tЬНЫ.\ Дil}tПых} в T0l\{ чис;Iе зiuциты шрев ýа нсilрикOснове}Iýость час,г1,1ой жизнп)jtиI{Hytо ш семейную .гаiiну,

I.?. Ilолиткка лействует в оTнoпIefi}ll.l всех персоý8л}r}lжх дакныхо котOрые обрабатывает обrцgстпо сограltltчекпой OTIteTcTBeHHOýTbtо "кАIот-компАния" (ла"{ее - 
- 

Оператор, 0оо ,,кдют_
ком[IАния").
l_,З, llсrлнтllк& распрооч)а}{яýтся на от}лФlllения в 0ýлпстш обработклл I}ерýо}IбUIьýых данныхl l}'з'I}Iкufi{е уOlrepaTopa как л0, так тI пOс.;Iе утверх{i{е}rия пестOящелi Ilo.1tHTHKlt,
1,4, l}o },спо"чпен}lе требоваtlнй ч.2 с,г. I8.I 3акона о fiepcollfu"tb}lbш да}Iltых настояIцая II0литнкý
llуS",lикуе,l'ся в сýободýоýt досгуIIе В иrr{iор:ltаuионно-теJlекоý{ýlун}tкационной сети Интерне.г ýа сайr,с
0rrератора,
1.5. 0cHoBltыe понятия, иgпO,тIьlуе}lые в lIолнтике:
персýllшIьШЫ€ j:Iflýllыe - J,Iюбая иlrформачия! о,гl{0сящеяея к пряNо и.lш.l кФсвеIIно t)firrелеленноý{у илш
опредýýяеt!{ому физ Нчес Kol\{Y лнпу (субЪýкry шерсОн&$ь l{ьж данн:ых;;
{}ператор }IсрсоII{Urьýых даIIýыý (оrIератор) - гссударствешпьтй 0ргаI{, ь.tуннципалыtыfi оргЁtl}
t0pll,llнrlecкoý }Ull"l фlrзltчсское лýцо' спýrос,гояl,е.IJь[tо I,IJIK C0вlr.leýTmo с другиlilн Jlицil\t}l оргitIIнзуIФщие ý
{lt;lm) осуrшсс"гвjlяIоШrlrе обрабОтку llepco}t&ýb}Iыx дs}Iilых, а также опрýдеýяЮu1ие цели oбpa6or:Krt
шерсонеýь}{ых даl{ных! сOЁlаl} шерсOнаJIь}Iых даfiных) пOлJIежащих обработке, деfiствия (tэпiраuии;,
сOt3ýршдеý,rые с лерс он ал ь tl ыlt !l ла}tl Iыýl и ;

обработка пýрсоýплЬilых дlllttlЫх - яюбое действl.ле (операция) илн совокупностъ действнtl (опеrlациfi)
е шерgоIrilqlrl!Ш]it}l дан}{ым}l, сФверrшае]\{ых с исп(}ль3OваннеLr средстВ автоý{атизациш и;пr без ýх
исIIOJIьзO!}анI{я" Обраб0l,ка fiерсонаJIьных данных вкJIючilет в себя в тоý, чýсле:r cfiopi

r ЗýП}IСIri l'
. сшстg}{атиз&цýlt);
. !laK(}IIJI{:}IKе;

. хрttшФн}rс;

. утOч}lеýне {обнов;tеýне, из}{е}Iелtие}:

. ll:}влеI{еIIиg;

. }lgгlо}lьзO8srлиý;
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автомдтш3}rровll}l}t*я обр*ботка персоII8льных лашных - обрабожа ýерсOнаJIьшыý деgýьж с
шOмпfiью срдýтв вычислItтsльной техлtики:

р*еuростраilgшшс fiерсолlýJlыьж данпых - действия! направ.{еfiIIые на раскрьпие персOн&тIьных
л€lltýых нýопредýлýнноlиу круrу лиII;
прýlt0ýтав.ilёltшs IIsрсоýельшых д&ýllых - деfiствия, нацравленные на раскрытие персоfi&,Iьных даýнýх
0ilределен}I0]!,lу лицу ипи ФrределекнOму круry JIиц;
блоквlrОван}Iе парсональýых дашIIых - врем9Irное прýкращенне оýрабOтки персонмькых данных (за
}tокjlючени,ем случ&ев} еýли обработка lrеоýхоJшlма дjIJl уточнsýия персо}lалыlых данкых);
уýнчто}ý8пие пgрсоfiцльIlых дsIшых - деЁетвия, ý рeзультsтý кФторьrх становктся fiевозможным
вФсстаýовить содержа}Iис персоItоJIlr}lых дажýых в ишформацuопноfi сиотеме ilерсонаflьньD( данных и
(или) В результате которьý( уничтожаются м&териаJrъныg яосители псрсоfiаJIьных данных;
обезлll"tквешшs пýрсошальшых дflн}rых - действия, в результате кстOрых стаuовитýя шевсзмоя{ýым без
t{сIIоjIьзовФяпя дOполнителькой информаuии оfiредýfiить принадлежность персоýальньж данньж
Ko}rкpeTнo}ry субъекrу fiерсснаJIьfiых данньж;
иuфор:шаrtý{lнш&я сиетсиа персошдльшых да}Illых - совокупкýýть ссдýржащихýя в базах данных
repcoнa,'Ib}lЫx даннъIх и обесfiечиваюпItлх их обрабожу ивформациФýt{ых технолоrкЁt и тсхýичеехих
средств.
1.6. Оgilовr{ые fiрава и обязаннФсти Оператора.
1.6.1 " OrrepaTop fiмеgr llpaво:

l) Самосто*тсльно оlIределять состав и п9рецеýь мер, необходимых и достатоцlых для обеспечения
вЫIrOлнения ОбязанностеЙ, пре,аусмотренýьЁ( Законом о персонаJIьньж данýъж Е прцЕrrтыми в
со$тýстствия с ýим нормативншми правовыми акташи,8сли иное }Ie прgдусмотреýо Закоком о
fi ерсо}lа,lьных даfi кых или дру гимн фелерал ьньlми закоýами ;

?) ппручвть обработку персоýаль}{ых дмl{ьж дFуrсý{у лицу с согл8сия субъекта персOнаJIыIьD(
лаЕЕьЁ, 8сли инýе ýе прýдусмоT ренý фелеральным законOм, ýа ас}I0в8ниЕ заключаемоrý g gT}tM

лиЦФ}i лоrоВOра" Лицо, осуществпяющее обработку пер00}IаJIьны}i дашшых шо поручеfiик}
ОператоРп, обяз*яо соблtодать прикципы }l }IравиJIа обработкн персоtrельньж данных,
прsдУsмотtriоlляые Законом о персоlirlJlъных даяньр(, соблодать конфиденциаJIь}Ioсть fiGpco$aJtbнbтr(

ДанЕшх, fiршнимать неоýходимые меры, капр&8лýýные ка обсспечекие выполнения обязанностеfi,
шредусý{отреняых 3акояоь.t о пgрсональных д:tнньrх;

3) в сlryчае 0выкl субъектом персоýмьflьтх данных сOг]lаспя на обработку перонмьньж дакýьrх
Оператор вправе продолжить обработку пч)сФнаJIьных даrнýх без согласия субъекта
пsрсоýаýьýых даýýых fiри нýJIýчии основанийо указшlrrых в 3аконе о персоцмьнtfх дашньtх.

l,6.2, Оператор обязан:
1) орrапизовывать оýработку uерсоllальных лаttпых в сOOтветста}fи с требованиями Закона о

пsрсоtrа.?ъýых даЕýых;
?) отвечаrь на обращ8ння я запросы субъсктов пýрсонаjlъкъж дахных в их звковfiых прёдýтавктелеfi

в соответствии с rребованиями Закона о персонаJIьных данньж;
3) сообщать в уýOлномоченный 0рrап по защите прав суýъеýOв ýepcoнflJlbнlrtx данýы]t (Федеральную

с.тryжбу пý налзору в сфере сзязIt, информаuнФfiньк технолоrий н маýсовых коммуннкацнй
(Роококtналзор)i по зашрOýу этого 0рrаша uеобходнмую пяфорлtац}Iю в тсчýýкв t0 рабочнх днеit с
даты получения такOr0 заýроса. ýанный срок моэ*'ет бьrгь прод.ý9lI, ш0 ше более чеь{ н8 пя]ъ
рабочих дrrей. ,Щля этого Оператору rlеобходим0 иаправить а Роскомнадзор мотивированное
увеломлgfiие ý укшеннем шршчшн продления срока прýдосrавлеýкя заIIрашкваемоfi информачии;

4) в лпрялкс" oпредеJIý}IýO}I фе.uермьныýt оргаýOм fiсlloлшкте:lьной вл8ýти, уýоJlýомоченнььt в
области обеспечекия безопасностн, обеспечивать взаtлмодейстýиq с государствешкой систе*лой
обпаруженияо пре,цупреждения и ликвидации последотвий компьютфýьж &т8к яfl
ишформаuионные ресурсы РФ, вк,тюч!!я иllформирование его о компьютерных инцидентах'
котOрые повлекли неправомерную перед&чу (предоставленк8, распроgтраýеýие, лооryп}
персOýаJIькых дfilных,

1.7, Осионпые права субъекта переоýапьшых даýfiых. Субъект ýерсOýеJIьýшх даýных имеsт прsво:
l) по.гryчать нпформашию, каýаюшIуlося обработки еrо fiерсо}lмьýых д&ншых, }а ис.клIоченнsм

случаýв, предусмOтре}ltlых фелеральными закон&\{и, Сведеgня flредостtlвJиютgя субъекту
персо}tмы{ых дfilвьfi оператором в досryпноfi форме, и в них не должны содфжеться
персоý*utьные ланные, относящиеся к другим субъектам персональных дil{ýых, за ксмIоченпе}d



сл},чаев" кQIла }rý{еlt)],сЯ закOýýые 0снQl}аl{}lЯ jffIý раскрЫ,rия тýкнК flерсоIlitJtыIых i(aн!{bж. [Iepe.tcHb
lrнфФрмsltиt' и порядок еý пO.тучеfiия устiл}rовлсý ЗакOно}l о перýоlIшlьfiы,\ ленпьýi;

2) "rребовать Фт tlшсратOра утOчIlепия его шерсOнеqыtьк даýýмх" их блокltрова}Iня ltjtl.l ун!lчтоже1.1ия в
gj'IYчае. ecjlи tlýpg0$a.,lbl.tыe даr{}I}rý яI}JIяIO"гся }rýпол}Iы}tи} устtlрsýшимн! l{еточньь{и? ýýзакоýно
Ilt)jlvчеll}lымrl иjlt{ l{e яl},Ilfiю,гся tlеобходи]\{ы:!{н лля зеяв;Iенноl:t це;tн обрitботклt, а т&кже прнни}r&ть
llрсд),сшý}рýнtiые закOно\1 },tеры ll0 защи,гс ýвоих прав;

3) ,lа'гь Пре;lв8рНТý.:1ь}Iое сOгЛасýе на обработку llерсоýаýьных дff,lньж в llеJIяý продв}r)t{енlля IIа рыЕхе
тýl]арOý, р*бот }r уýлуг;

4) ОýЖаlОВаrЬ в Роскоýн&ilзOре ил}l в судsfiнолt псрядке непраýФýrер1.1ые lействия илtl безлеtYrстrrие
0пераi:ора пplr сrбработке ýг0 персоIIаJIыIых дашных.

1.8, КtrптtrэO;rь 3а }lcIIojIlleý}Ier.t трсбований ltаcToяl]IeЁl llолит,иклt 0существJlяется yttо]Iно}ltrtleнHы},{
.:I},{Il0tI. tl"rl}етс,гl]g}Illыý,t зit trргаI{изirцикr оýрабо"гкн персоllальl{ых даItýых 5, 0ператора"
1.9. (),rвý,гс,гttен}lос,ть за ш8рушспне TpeбoBaHltii законолательс,г8} I)оссийскоltr Фелераuии и нOр}rативных
аК'ГOВ ()0О'-КАЮl'-КОМllА}IИЯ" в сфере обрабо,rrсlt н заlltнты персOнальýых далIшых о1lределяется 8
сtlо,гвýтствии с закOнOдательствO:чI Росснйской Федераltиlr,

2. Щслlr оfiрпботкtл шерсоIIальных л8Il}JbJx

?.l. {)ýр*6отка шерсOIIаJIьIIых ланuых огр&tl}lчlrýастся дOс"гижеýflем KoHKpeT}rыx, зараfiее 0преде.}Iённых
и З&КO}tных t{слеЁt. I"Ie лошускастся обраýстка шерýонлUiьt{ых данýых, KecoBMecTllMaJI с цýJI;{I\.{и сбора
Ilерс0}{ашыlых да}{ных.
!.2, (}ýрабо"I'к9 tlоlтлO}ttаг то-чък0 fiерсонаJIьrIыý.,dа!Iные, котOрые отвечаю,г це.тям нх обраýоткlл.
?,3, 0бработка 0гтератороý{ ttерсон8,rlъ}lых данных осуttdествляется в слsлуюtuнх целях:

. оЁуlЦестý.ltенне своей деятельнФстн в сOOтвс,IýтвIIи с ус,гýвом 0оо "кАК)Т-коN.lIlАI{иЯо', в ]:oýt
числе заклк}че}Iне и нспOлfiение догOворсtв ý кOнтрагеfiтаýrll;

. l,iсtlоЛI{еIIие 1ру,lового закошодатеiIьýтItý в pll"\{Kaý трудо8ых }f }IIIых }IепосредстýýнIlо сЕя3&нltых Q

H}tý о'rноIllеttнЙ, в ,rоý 
ч1.1сjIе; содеfiс,гвие paýoTHl.tKaм в тр}1,Iс}строЙстве, шOлучеII}л}I образования к

прOдвL{же}IIIн IIо с;tухtбе, fiриI}JIýчение lt отбор канлидsтов на рабоry у Ошератора" обеспечешне
;1нчнOý бе:lсlгtасtlости работпllков, KOýTpOJib Ko,{}lr{ecт8& и качес,гва sыполняеltой работы,
обсспечеltt"tе сохрýýнос]:и }rмущества, ведение калровOго и бухучета, з&пOлнен}Iе и передýча в
уПOп*fiо}.rФчснные орrены требуе*lых форьr о"rчетностн} орг&I.r}lзац!lя постанOвкн 1l&

индиsилуа,llьны}-t (псрсонифшцнроýа}{fiый) 1,,1gT paбoT,llrrKoB 8 cl.Ic,tr,eýt*x обязательнOг0 пенсиг)пfiого
с,грахOваI{I,I я l,t обязател lr}l0го coкllaJlы{oгo ýтрахOt}ш lll я;

. 0c},шtecTh.ilell }J е Irpoп у с кн() го рсж}l ýltl,
2.4, обрабOтке персOнiulьýых ла}{ных рабоr:*иков ý{ожет осущýств.rIяться иск]lючt{тýльшo в цеJIяк
oýe*lte.Tettня coý.ilttlj{eHýя закOнOв Lt иньк II0рм&тýвýых правоýьж актOв.

3. [Iравовыý oclloв*Hllп обр*бOткlt пýрсошальных дilIIшых

З,l. Правовыý,t oc}rnвaн}leful обработклr nepcоIlaulbll}rlx дilIl{ык является сOвOктп}Iоýть цФрlt&т}IIJl{ьж
Ilp&BoBbý( октов, во }lcn0,tllleн}le которых и в соответствIlи с кOтOрыNIи Ошератор осущýстý;Iяýт
оýработку пsрсO}tа.пыlых дашýых, а To:v, чисJIе: l'

r КФшеl,1tlyuия Россиýскоtl Фелсраltнлt;
r I-раждаlлскнй кодекс Росснйсхой Федерацки;
. 'l'руловой кодекс Россиiiской Федерации;
r На*огOвый KoJteKc PocclllicKofi Фелераrtин;
r ФеЛершlьllыit закоlr от 08.0?.l998 N 14-ФЗ "об обпtсстýах с ограннчеlI}tоIYt oTвyгýтtlettttocTblo";
. Федераt-,rыIый ]aкall or^06.12.2011 N 40?-ФЗ "0 букгаrтерскOм учвте";
r Фе;lера,тьныrt закOtr от 15.12.2001 N 16?-ФЗ "Об обязательшOýl пенсиOfir{о}r сTрахо8&нши в

PoccHйcKtlii Ф9дерацилt" :

' l,{ltЫе НОР:!lаТИВIlЫе npaB0lll}le аКТЫ, РеГУЛИРУЮЦИе ОТНОШJеllНЯ, СВЯЗаННЫе С ДеЯТСЛЫlФСТЬЮ
Операгора,

3,2. l IpaBclBblýt 0elIоBitlrHc:ut оSрпбФтки t'rsрсоII&rIыIых д&lt}lых TaKxie яýjlяI0тýя;
. чстав OCIO "KA}OT-KOMIIALIИJI";



' ,цогOвор},It }аклt0Чitскые ý,lежДу OrrepaToPtlм и субъектаý{}{ пýpcol{&]lЫ{Irlý ДаýНЬ{Х;, сOгjтflс},tе суýт"ектоВ пsрсO}IflльItых л&ýIIЫх Il& 0брабýтку нх пýрсо}IаJIь}Iых л.1}11.1ьж.

4, {}быrl н ý&,rегорлtлr обр*б*rываепlьш шерсошo.JIьýых jli}Ilных,
кп.l,сгорý }r субъект,ов пер со н аJI ьн ы х jl:lll н ы х

4,l, (]олержа}{}tе t,t объе:tl обрабатьшае]vrых персоншtь}lых лаfi}lъlх дOJIж}Iы cOt}TBeTýTBoBaTb заяýJIеýпLý'цts,llfiýI обработкl{, IIр*дусýrOlРýI{llы]\{ в рпзд. 2 настояlЦ*й Ilолитики. Обрабатьшае1!lыý перс*II&:Iьпь'е,itrili,l}lыe не дOjlжны бьrгь нзбытOчныý{}{ llФ oT}IolHe}IKю к з&явленшыýt цýляýt tlx обработклr.,1,2. ОпrратоР Llо;liе,Г обрtбатываr,Ь IIсрсO}ллIJIьные лOýныý c.lleJtyloщ}rx катеt.ориý субъектовп epl:0 lI fflbiIblx лаrfiI ых.

r свёдениЯ об образован}.lн) оIIыте работы, квамфккаltl.tн;, нilые переOfi&,Iыlые дs}{ýые. сообutаеьтые KalIJI}.lJl&T&чH В РеЗIОi\{е и соrlраIЕсдитgльr1ых письм&х,,i,?,], Работ}IfiкН lt быпltlltс paбoTltltKlt OrrepaTopa ] лп" йп*ш цспо;,Itlен}lя трудOвоrо закоtIодательстI}& 8Pa\lкil'\ I'РУJtОВЫХ ý I|I'II}IX IteПOCPe;j{CTBeH}IO СtsЯЗllННЫХ С ýИý{ ОТНОШеuиfi, осуществJIения шрOл}"0к}rого
р*жI{:\{3;

о фвми;tня} }tмяi с}тчестýOi
r По"'Il

4.2.1. Капдидаты JIJIя l:pýeмa на работу к ОперагорУ - д,ця
l} рýд,lках ],руt{OЕых и иных шспOсрsдствýнfiо спязанных с
режиý{а:

. сllа:rлилltя, lIь{я, отчеств0;
r ПOЛi

. гра}кда}lстI}о;

. даl,& ý ý{есто рOiкления;
r коцтактныý да}I}Iыс;

це.пей нgшФJIýеIIия трудовOго законодатеJlьства
}Iиý{ отношений, осуществления ýроttускяýrо

поI}ышенн}I

. гра)лilанство;
r дат& ý место ро]мения;
. кзображепие (фотография);
r паспорluые деýные;
. &дрес регистрецни шо }rесту житýльс:Itв&;. mlpec фактического ýpo)lfi ва,{ия;
I l((}lrГitК]'rllrlý .itll}l}|Ыýi
. н нл}t вндуа;lыlьtfr ш 0 itep fi а-IIоrOrIла.геJl ьщ}tка;
r cTpitx*ýo* номер кIrливилу*fiыIOго JIиLIевOго счет& (СНИJlС);
' ýведе}{ня об образовапии' квалификац1.1и, tтрофессиоlла.пыtоli подгOтовке икваrифlлкаttии;
r сенейнýе ilФjlФ}кенI{е, н&lичше летеfi, pO.llcTBeHI.Iыe связи;. ýве;lе}Iия о TpyjIOBCIй дея,rелы{Oсти! ý т0]\{ tll{cýe }tм}rчпе

днсципjI}.лII&рI{ьж взыскаплtй l
. дff*Iýые о реl).lс.lраuии брака; Ь'

. с8ýления о Bcrtlнcкolll уче.rе;| сведс}rl"lя об ннваqидýостý;

. сведеl{иr{ ФS удерэкании ajIиMeHlоB;
r ýве,{с}ltlя с дOходе с прель]дущег0 r|ecTa работыl. I.1Ilыg шерсOýilJIЫtые да}l}lыс, прgдOс,швllяýjчlые рабо"гнltками

llоощрений} ýаr,ра}gdелtий н (нлн}

труло BoI,o зilконолате,ilьства.
"1,?.З" Ч;rены ceý{b}I работников Оператора - для,грудовык и н}lыý непOсредствс}rfiо связаннык с

о фалtплия, и[{я, 0тчество;
r сlепень pOjIcTBý;
. гоlI рOжлеýýя;

в соответствýи с требовапиями

целеЙ ллспOлнеli}.lя трудOsого законOла*гельства, в рамках
}{ýм i},I}ltlшIеrtртй:



, Ilýые tlePC()Ha'tы{IJý дашшые. шредOст,*}IJIяý]\!ые pa6OTýHKa},t}, в сФотýетgтвнк с трýбOваItияьrи
]"руловOг0 зак()I{0д&тельства,

4.2.4, Клиентtl tl кOитрагsl{ты 0ператора (флtзнческлtе ;lнцi}) - для целей осущеýтýJtsIIкя свсей
;ilýя,l,елыIt}сl,н l] ý0t)1,вý1,с,гýи}t с ус,гавоht 0оо -,кАIо,г-комГIАI-{ия"" 

осущеетвления прOпускýOго
p{:}K}.t}l&;

r фамшtия, }:Iýlrl| о,tчество;
. ;"I€lTtl и }rýс:Г0 рOНtдения;
. I,tаспортIlые .1анные:
. адрýс регисграц}лн lI0 ýsý,l,}, жfiтепьства:
. коýтактные даl{ýыеi
r заi{еЩаеýlая ЛOjlжнOстI!;
о и}lдивилушtьпыii комер на.rloгоIlлflтелыt{ика;
о }l0meр расчетrlогt) счета;
r }l}IШý fiёРсоIlмЬtlыg даI{}tыg} IIредоýтавjIflемыý клие}Iтit}rи и кO}lтрагент&lfи (физическлtь.tи лицами},

llсобходи.uые лJIя заключеItня и исIIоjIнення дOговOрOв.
,},?.5. Прел0"1,Ев}tтели (работшяки) к;tислlтов и контреге}tтсв Оператора (юрндltческжх Jrшц) - &тя целеft
t)ýyrr{eýl'ýjte}lия cBCIёii д8яl"е.чь}l0сти в соO1ъетствкII с ycтaBo},t оо() "кАЮТ_КомПАНия'',
0Ё} lltCC] ВЛеН}tЯ ПРОПVСКНОГО РеХ(ИI\{а:

r фамылия! lл}Iя! отчsств0;
. п*gшортI{ые jlý}l}lыei
. KOl{1"aK"l'}lЫ8 jl&!,lltlllý]

r заl{еlцаýý{аr{ допжнOýть:
. икыý fiерýt}нальные ла}lные, предост&вляеь{ые прелсТ&Rителям!l (работннками) клIлеýтýв }l

хоýlр&гентоl}, нýФбхоJlиl\{ыý J{ЛЯ ЗаКjТЮче}Iýя }l исýс}лненItя дOговоров.
4.3. Ofiрабсlr^ка ОператOром бllометри.lсс.ких перс.о}{fuIылых дз}lllых (сведеrлий, которые х&рактеризуют
физtrологичeскIlý и бltо;Iогнr,Iескше особе}{}{ост}I чgл0века, нý оснOваши}l которых ý{ажно ус1анOвн.rь ег0
;lH.ltlocTb) 0сушtеотýляýтся l} соответств}iя cзaкO}toJli}T{зjlbcтBolt Россиiiскоfi ФеаерацIл}.l.
4.4. 0rlсра,rороМ не осущсствХястсЯ обрабr;тка Сilецн&tь}IьlХ категорий персона.ilьиьК дш{ньж,
касаIOщнхся расовой, яациояшlыrой при}Iадле}tнOсти, поjIцтическкк взглядов, реJlиш{озных илý
фылософских Уýsх$rýний! сOстояll}tя здоравья, и}rrи}rнсй жшзни, за ýýкýIочением сjIучаев,
л редусь{отреý}$к закOнOдатгельст8OýI РФ.

ý. Порядок Il усл{}вIIя обработклл персоýý;Iь$ых jlatlпыx

ý.1. ()брабOтка персо}liьIыIыN ла}IItых осуществJIяýтсrt Опсраruром ý с001,}зgтсl,в}tll с требовпклrя*ллt
:ifiKol{oдilтe.:IbcTвa Росснйсксlii Федерацлrи,
5.?" Обраýотка пýрсOýаJ.IыIьIх jlit}{ýыx 0сущýств.rlяетýя с ýOгJIасия субъекr,ов персонаJIы{ьш данных ýе
uбрабоl,ку их пepcоHa;lыlbш да}tных, а т&кже ýsз т&коI]0го ý сJlучzutх! llрслус}1отрs}lных
]ilконодательство]ý{ Росс ltйской Федерацlrи.
5,3, ОператоР осуIýеств.тIяет обработку пepýo}Ia.:lbныx ла}lяьж /Uш каждой целfi ltx обработкн
сJIýл:t}Ющнýtн споеобаrtн: l,

. IIеавтOмптизнроliшittая обработка пýpýOHilJlыlblх да}ulых;
r uts,[()\{аТизвроваIltIая обрабо,Гка IIýрсO}iаU!ыIыХ даý,ttьrХ Ё шсрсilачей поJlуч{aнноЁt илtформаriии ло

и ш формачr{о}IlIо-"гgJIs Koýtмyfi }Iкацý он ныý сетяi\{ I"r 
jIи без таковой ;

. ýь{еIIJаfiнм обработка ilерсOнзlJlьвых даfiнык.
5,4, к обрuботке персоI{iшьньн дfiil{ых дсrпускаютýя работt*шкж Оператора, в дOл}fiностные обязаншости
к0т0рьк вхOднт обрабо,гка гlерсOн&ть}lых данных.
5,5, ОýрабOтк& IlерсOтl{uIьных да}Iýых лля ках{лQй цел}r обработки, yKttзa1,1tTol*l в il. 2.3 Пtrлнтпклt,
()с у Il(ествляетсJI lI у-теý ;

. IIолуче}lня llcpcolrajlb}lыx д&}I11ьж в ус,rllой н шиcbýlctlHorl формс нешOсредс,r8е}tно о"г субъtктов
IlepcolImIbHыx даliшьж;

. в}tесен$lя nepc()нajlbl{trlX ДýННых в }курfizuIы, реестры lt ияфорrtационЕые ý}týтеil{ы Ошератораl

. LJспOльзоý&}I}lfi }Iных ýшOсобов обработки переоIIепьных ланньж.



5.6, Не дOпускsýтся pitcкpыT}le ,гретьIll1l jIшцаý{ L{ распрФстр.rнеýне перý0}I&1ьных ла}{нLlх Sез оогласttя
субr,екта rtерсоншьньж дан}lыхl ес-цн Ht|oe 1,1e пpeilyc}loTpýHo фелерilqьцыj\{ Законоlr{. Сог-пвслtе lta
tlбработку llepcо}ltlгlb}lы.{ даIIныхл разрешешных субъек,1-0},t lтýpcollaJlbнbtх данных Jtjля расшростр&}{ýнl.tя.
rrt}орм;lяет,ся OтлеJILш() а,г }lllыx coгlacllй суýъекr,а перýOнлlJIыlьк данпhIх, t{tl обработкУ егс)
ýepc0}.lýьtlыý лitн,!лых.
"I'рсбовirн;*я к GФitеРжаниtО сnI,JrасиЯ на обрабОтку шерс0l{&1ьýыХ ýi1}1[Iых" разрешенных субъектоlrл
ilepcо}{&IIb}Ibý данных ;IJIя р&спрастраIrýния. yTBepжjleнbT Прнказом Роскомналзора от 24.02.202l N 1s.
ý.7. llерелача персOп&!Iьных дан}Iых арганач лOзша}лшя }{ слелствнfi, в ФедераJIьную ýLIIогOвую служSу,
СОЦИа.lЬИЫit фопд Россни н друг}Iе упOлнOмоченныс 0ргахы испOлýительt{OlYl властн ý 0рl"Ёl}rllзаIlнt.t
(lсvil,(еств-чяется ý cоoгl]eтcTвlllt с гребов&Il}lяýIн закоItодательс-гва Россрtfiской Феаераltиlr.
5.1l. {)ШСРатOр npк}ll,tмaeт 1leoýxо,tцýlыc tiр&$oвыq! оргеIrизациоЕныý }l техншческне ýrsры для заIIIиты
}lllpc(11,1i}":tЫlыx дtlfiI;Ых tlт }rstlрýво}.tер}t0го илн ч;tучl*i}rоr,o доступý к ни&rl унýчтýженttя, изменен}lя.
б;luкирtlвirнняt рЁсilрострtit.rýния и др},гих неса}{кцноýировенных действнйt в том чtлсле;

. 0ШРеде,тlяýт угрOзы безоласности персон&"tь}{ых да}lшых при r.rK обрабо,r,ке;
I IIpHH}l\.{ael, J,Inкtшb}lыe нOрý{атив}Iые акты и I|iIые доку1\{епты. регулирук)tциLl o"ll]I0}llellýя в сфсре

обрабо,гкlt L{ зitlltшты персtr}l&чьн ых даIltIык:
. IIазllачýý,г jlиll, а:гвстствеI,Iньн за oбecfie.tett1{e безоltас}l(}сти lIерсо}lзJIьных данных ý sтрукlурfiых

Iloдраздý:Iý}t}I ях и ипфорлlаt tи trиýык систем€lх 0rlepaTopa;
. Ё{)зл&g]'необходилtые усj]t)l]ия для работы ý ilерс,OнilIыльl}lи даняыý.tи;
. оргенн3_Yет учет iloKyMeHToB, содержаIц}tх персонаJIьные де}Iкые;
. 0рганиЗУtт рабоrт с ннфорлtаLIиокньIlltш с}tстýil{а]\lи,! в которых обрабатыв&I0тся tlерсOн&чьlлыý

дý}lшые;
. храilит IlepcоItilrlbныý J{лt}{цые в ycjlol]иr{x} пр}I которьж ýбесrtечивается их сохреннOýть }I

нскjIIstIаетýя lleшpctl}<:llepttы й JIосцfi к }Iи ý{ ;

. орГаниЗ}'ет обучснне работннков Операторе. Oсуlцýств:Iяюшýх обработку пýрсOна.{ьньlх да}tIБIх.
5.9. Оператор оýyIrIýcTBjIяgT храýение персФ!I&{ьныý данных в фсlрме, IloзволяIýlltеfi опрелелшть
cl,ýr,eкl^a п*рсOна-:Iь}Iых ланнIilх. нý дохыIlе, чем этпго т,ребуýт каждая кель обработк}I персоttаJIьпьж
;]til}i}i}JX. еслl.r срФк хр&IIенýя персош&qьньж даIrlltIrIX нý уст&l{овлеrr фелералы,lым закOноý{! догOýорсм.
5.9,1л llерсоt{ilryьilые дан}Iые tta бумажtlых шас}iтýлях хра}tятся в ООО "КАIОТ-КОМПА}IИЯ" в тý.lýшие
cpoýcJв хр€t}{е}Iия докумеI{тOв, дJ]я кOтOрых эт}l сроки llрýдусýотреиы закоI{0датg.шъствOý, об apxиBllo:\l
jteJle l} РФ (Фе;tвра;lьttый закоIt tr,г ??,10.2004 Nl l25-ФЗ "Об архшвлtом деjlg в Россиfiскоt:i Федерацлrtt",
I1сречепь т}iшовых уilрalв;lеIlчеýк}tх riрхивIlых локументOв, образуrощихся ts llроцессе деятеjIьности
I,0cyj{epcTвe}{Hbtx орг&}t08. 0ргансв ýlесfilогo с&мOупрirвпения и 0рг&}{пзаций, с указаýше]!r срOков их
ýрýнеt{ия (утв. I1рпrсазом Росархив& 0т 20,1 2.201 9 N 236)).
5.9.?. L'рок хранен}rя ilерсонаJIьных ,ýанньж, обраýатываýl1ъlх в информациOýных с}lстемаý
гiерсt)}{аJIьных лаII}lьý" сооl,ветствует срOку храке}Iия персOпеlыtых.Il8нн}rlх ка булtахtttых носите]Iяý.
5.10. Опера"lор прекp;rrIlает обрпбOтку пepcollдJlbttlrlx даIIIIIIIх 11 с.ледуюкlих е-{учt1,1х:

. RLIявлеII фirк,г llx llепрirвtrмерной обрабо,гкl*. Срок - в TýlIeIlIIc тре;х paбo,1ltx дlteit с л&ты
аьшвлеII}tя;

.,llоg,гигIlутtl llejll, ltx обработки;

. истек срок лействия нлн о1,0звапо colflacиe субркта пýрсоýаль}lьк данных яа обрабо"гку

указ&нfiмх Данньж. когда по Закопу о персональtjнх данных обработка этих.цаIIIJых д0I1уск&ýтся
только с согrас}ля.

5.1l. [Ipll;:I0c'г}IжelI}Ilt tIелей обрабо,rки персонаJrыIых д&н}Iшх. а тirкже в с.llучае отзыв& субъектп:u
rIýpc0liýJlb}t}:ix flýIII{ых сOглас}tя lla ltx обрвботку ОператOр flрекрацает обрабо,гку )тнх даIiлIьI;\, еg]1II:

. }.tl{ýe }lB llрелусýr0,fре}{о дOгOвором, c,t,opol,toii KoTopot"o! I}ыгодоl]риобре,гателем илI.t пOруцlтеле}r
l ltl Kсl,l,оpOMy яýjlяеlýя субъект перOонаJIь}lых да}Iньк;

l Ошера,гор не l]Ilpaвe 0ýуществлять обработку без сOгjlасllя субъекта пepco}r&rlbнIrlX дон}Iьж н8
()снованrlях, fiредусь{Oтрен}{ых Законом о персоI{8льньк дан}lых }лли иныý{ш федерялькыми
з&к0}{&]\{и;

. I{ýue lle npe,llyc}roтpeнO jlр},гнý, ýогл&lrIеt{иеý{ }texqlJ- Опсраторо:rt lt субъектом пsрOоfiа.ть}{ьж

,цаI{fiыý.
5,12. Прн обрашlсllнлt суб,ьек,rа шsрсо}tаJIь}{ьтх даннык к ОперетOру с rребоваtжýlf 0 прекращенлtи
обраýоткlч ýýрсо}Iiulь}tых j{tlltllttx t} ýрOý. не rlрен,ышающий l0 рвбочшх дш*ti с да"l,ы шолучеýýя



оператором соотgетствующего требования, обработка пероопаlIьиых даI.Ifiьж прекращаýтся, за
иск.:Iюче}lием случаев, предуа}{0трённых 3аконом о перссна..пъных даýных. Указапшыit срок может бьпь
ПРОJ]UIеН, шо не более чеý{ на пятъ рабочих д*lей, ,I]ля этого Оператору шеобходимо $аправить субъекту
пýрсФI{аJIь}Iых дltншых мOт}IвироýашýOе УВело}{JIение с yKtr}allrýM прнчýн fiрýдr{ýния срска.
5.13. i-IpK сборе церсOнаJIы{ых дапных, в том чнсле посрелýтвом информаuиOнýо-
ТеJIеКOМ}rУНИК&ЦИОý}lоЙ сети Интернrт, Оператор обеспечивает заfiись, ýистýп{атизацню, накопяение!
хрп}tение, уточнение (обшовлеllие, изшенение), извлеченне персOнiшьных данньк гра)кдан Росркйской
Феяерашии с испOльзованнеý баз данных, нахOдяIцихся ýа ,f€рритории Россиfiской Федврашии, за
нсключениеь{ сJtучасв, указанньrх в 3aKolte Ф ýерсошальньж ланньж,

6. Акrуализff цtIя, нýпрsвлýItлле, удýлслlиsr уtп|чтожGlttlo
шсрсоýflлькых дяшшыц отвgты t{a хапрOеы субъекrов не дOступ

к шерсоtlа.ilьным данным

б.l. lJодтВерждсжне факта обработкх персонаJIьных ланfiых Оператором, правовые осноь&ýхя н кеJIи
обработки шерсональных данных, а также нные сведения, ук&зsнные в ч. 7 ст- 14 3акона о перýонiшьньD(
ДаИШЬКt ПреДосТавлятýтся Оператором субъекry пgрсоЕаJтьных данньLч или ег0 предстаý}tтеJIю s тсчеuие
l0 рабочих дýsfi с !}iФмента обращепия лýýо no;rytleния заilроýа ýубъекта персонаJIьIлых двнных нли сго
шредflтевнтеля. ,гdаншый срок мох(ýт бытъ продле}{, но ltc более чем на пять рабоtих шtей. Ддл этоru
ОПеРаторУ слсryёт lrаправ}rrь субъекту персонмьных даfiýых моt}Iвврованнос увýдомлýпlIе с
Указапием шрнч}I}r продJIения срока прsдоставле}tия з&прдпlиваемой иrrформачии.
в шрсдоставJlяемые сведения l{e вкJIючаются персонаJIьные данпые, относящиеся к друrим субъектам
ilерсон&lьхых данýых! за исключенRем сJryчаев, когда имеютsя законные осноýаншя ди раскрытия
та,кýх ýýрсO}rальýых дан ных.
3апрое долже$ содýржать:

r fiсIиер 0сновfiог0 доку}rеЕта, удостсверяющеr0 личностъ субъекта uерсональньж данных }trли sго
представителя, свgдения о дате вьцачи указапного документа и выдавшем его оргiцtе;

l свфдеýиfl, Ilодтверждающие участие оубъекта ilерсокальпых д.шlных в отýQшениях с Оuератором
(номер договора, д&та зшtqючýýия договора, услсsное сltовýсноg обозttачекие и (илш) икые
сведехия), либо свеления, иньIм образом подтверждающпе факт обработки пsрсоýальных даш}Iях
Ошера,гором;

. подýись субъекrв персональньtх данных или его преJlставителя.
Запрос может быrь направлен в форме э]rектронýогс дOкументе и подfiýýа}л электронлrоfi шоiшиськ} в
сФýт$ýтст}3и}| с зt}кOlлодатýльствФrrt РоссийскоЁ Фелерацин.
Опера'rОр предостовляет сведс}Iня, указаиныg 8 ч. 7 ст" 14 Закона о персоýаJIьных деншых, субъекry
п*рýФrlЕýIькых даппых или его лрýдстмитеJIю в тоЁ форме, в кСторсй ýаýравлены соответствуюIцие
обраtшение либо запросl если иное не yкfia}ro в обрашении плg ýаuрсе.
|lсли в обрашенки (запросе) субъекта пФрсонмьнъж данных не отражены в соотýgтýтвиш с
треýовани-ямч 3акона о персонаJIьньж да}Iных все тtеобходимые сведения или суýъект не облад*сf
права\{и дOстуýа fi запрашнваемой лнформаuии, то ему направляется }dотнвирФваtrный 0тказ.
ITpa*o оубъекта персопаль}Iьж лаfiнIJх на достýЕ к его персолlаJIьным данлtым может бьlть ограtшчешо в
соOтвс ст*ни g ч" 8 ст. 14 ЗaKolla о персо}t&lькых даfiпых, в том числе если доступ субъекта
tIерсона.пьных л&}týых к ýr:о персоýальýым даýýьы нерушает права и законные иl{тересы TpgrЬýx лиц.
6.2. В спуч8е вьцв.}Iения неточных персонаJIьIлых дан*ых при обращсняи оубъекта персоýадьнъOt
денýых или gго прýдставителя либо по их запросу иллt fiс запрO*у Роскомнадзор 0ператор
(l9уществляет блокирование персоншьных данных, отtlосяuшхся к этсму субъеrry перош*льных
данкыN, с Mo}leHTa такого обращения или поJryчения указанного заIIроса на tтерttод прверккl есJIи,

блокнрвание персO}tальных данных не ýýрушавт права и законные иктересы оу_6ъекга пýрсснальных
лакýых иýи Tpeтbl.{x лиц.
в случае подтверждения факта lIеточшости персоrIаJIьrlьж данных оператор на основании свýдений,
прsдстаВяелллtых субъsктом пýрсонжIьýых да}lных пли его представýтелем либо Роскомлt&дзором, или
ишых необхолимьж документов уточняет пsрсоýальýые данные s течеяие семи рабочих дýей со дЕя
шредстд$lения таких сведений и сннмает блокирование персонадьньD( данных.
6"З. l} сJý,чае выявJIеI{вя нsпревомерной обработки персонаJIь}Iых данных при обракешки (запросе)
субъокта перOФнаJIыIых данннх или его шредýтавителя либо РоскомнадзOра 0ператор оýушествлJtет



блокирование неtrравомерно обрабатьтваемьтх персоýаJIьпых да}Ifiьlх, 0п{осящихся к этому субъекту
llёрсоýмьýнх дан}I}Iх, с момента тiжого обращепия $ли поJIучв}lия запроса.
6.4. При выявлеIl}lи Оператором, РоскомпадзOром ипн H}IbLv ,bnr*p**oвaнflbllý лицом фактаllt}fiраýомерпой или ьтучайпой перед{tци (првлоставJlения, распростаненпя) персонаJIьýьrх данньж
{ЛoerYrla К ПеРСО}Iff.'IЬНЫ}t Данньпс), rrовлекшеfi нарушение прчu суб*ектов пgрсOшальfiых данных,()ператор:

r в тgчеt{ие 24 часов - уЕедOмJIяет Роскомяадзор о произоIIrелшем инцилоите, предпOлагаемъж
ПРИЧllýаХ, ПОВЛеКtШИХ ТIаруuIенпе прав субъектов персональfiых данных, предýолагаgмом вреде,
напес0}lнOМ прашаМ субъектоВ персоýальgых даý}Iых, И fiриfiятыХ Mеpilx по устраlrению
шOследствий инцидента, а также предоýтавляет сведеýия о лицs, уilOл}loмоцешиом Оперчiорооп tlu
взаимодействýе С Роскомкадзорсм по Bollpoca\t, связанflыIrt С Инцнденmм;. в тsченпе 'I2 часOв - увýдомляст Роскомlrжзор о резулътатах внутреuнего расслýдФваýия
ýьmвленнОrо rtýцидýнта н шредоставляёт свsдения о JIицOх} дейстэия которых стЕлJIи его првчилlой
{при налшчии),

6, 5. I IоряДок уничто)i(еý}IЯ пýрсФна.$ьПых даýных Опера,горо:чr.
6.5,l. УслОвня }l срOки у}лиаtтожеIluя персо!{Д,'IЬНЫх даrrrпuri Оператtlром:

, дост}lЖенис цýл}I обрабсrrкlt шерсо}IiшыIьж данных лрlбо yTpaтa необходимосl.ги дOýт}Iга.I,ь
цеJIь - в l,ечýt{Idý З0 дней;

r доýтижеýие ýЕlкýимаIIьных 0роков хрансння докум9нтов, содержащих персональные дан}lые, - в
течешие 30 лнеý;

| ilредоставлеltие субъе}rrо}{ персоýмьных даtlных {его прелставнтелем) подтверждеýшя тOго, чтФ
пýрсоýаJIьпыý даýньЕ пФJrучýны незаýоtlýо fiлý пе яýлхютýя необходнмыми для заяsлешпоfi цgли
обработкв, - в теченfiе с*ми рабочих днейi

, ýтзьlВ субъектоlit tlерсоfiаJtьНых даяных согJIаýнЯ на обрабоТку его шерсонаJlьных лаýýых, если }fi(
сохренеЕиs для цели их обработки более кс требу,олтя, - в течение 30 д1лой.

6,5,2, Itrри дсЕтхжении цели обработюr псрсонмьных даниьD(, а также s сJIучае отзыва субъектом
ilерсональНьк данцьК соrяасия ýа llx обработку пýрсOнальНыG данýые подJIежат уничтожекиtо, ЕсJIи,:r иное fiе ýредусмотено договором, cTopoltoii котOрOго, выrодопркобретателем иля поруч,rтЁлеý во

которому является субъект персо[I аJIьн ых данн ых;
r опgратор не впр{lве оgуществлять обработку без соrл&с}lя субъеrrа :rýрсоflаJlьных дltнýых на

0сýовашиях, предуýмотрsýных Закопом 0 fiерсоншIьньж даlrцых или ины}чtи фелеРшtьньtми
законами;

, иноё не лредусмотрено другим согJI&щением межд)r 0пер*тором н суýъеrtтом пsрсона,rtьных
дапных.

6.5.З. Уничтоженне персо}IалыIIrтх данных осуществляет комиссня, созданная приказом геýераJIьного
JtнpeкTopa ООО "КАIOТ-КOМПАlIИltr",
S.5"4. Споспбы упичtФкеIIяя персональных дапных устана8ливаютgя в лOкаJIькых ýорматпвных актах
OlrepaTopa.

l{ачzutьн ltK юрядцrlgбцOго отдепа
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